Załącznik Nr 2 
do Instrukcji kontroli i obiegu 
dokumentów finansowo - księgowych w CSiR

WYKAZ OSÓB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRAWIDŁOWĄ PROCEDURĘ WEWNĘTRZNEJ KONTROLI FINANSOWEJ

I Kontrola wstępna:

1. Osobami odpowiedzialnymi za wstępne stwierdzenie celowości dokonania wydatku na

    zamówieniu, zapotrzebowaniu, umowie wstępnej są:

a) Tomasz Wasilewski – Główny Technolog, p.o. z-cy Dyrektora,

b) Joanna Tułazińska – Główny Księgowy,
c) Wioletta Jedlińska – referent Działu DN,
d) Iwona Mazur – osoba pełniąca funkcję przewodniczącego Komisji ZFŚS.

2. Osobą odpowiedzialną za potwierdzenie na zamówieniu, zapotrzebowaniu, umowie wstępnej, że wydatek ten jest przewidziany w planie wydatków jednostki jest główny księgowy – Joanna Tułazińska.
II Kontrola bieżąca:

1. Osobami odpowiedzialnymi za opisywanie dokumentów księgowych, ze sprawdzono pod względem merytorycznym, legalności, gospodarności i celowości są właściwe rzeczowo osoby wymienione w pkt. I ust.1.
2. Osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie dokumentu księgowego pod względem formalno – rachunkowym są pracownicy Działu DEKiS: 
a) Agnieszka Olszewska – Referent, , a w przypadku jej nieobecności Edyta Skowrońska – Referent.
3. Osobą odpowiedzialną za weryfikację dokumentów księgowych zgodnie z ustawą „Prawo zamówień publicznych” jest pracownik Działu DEKiS:
a) Edyta Skowrońska – Referent.
4. Osobą odpowiedzialną za sporządzenie i poprawność list płac jest pracownik Działu DEKiS:

a) Edyta Skowrońska – Referent, a w przypadku jej nieobecności Agnieszka Olszewska – Referent.

5. Osobą odpowiedzialną za naliczanie odsetek za zwłokę i wystawiania not odsetkowych oraz wystawiania wezwań do zapłaty jest pracownik Działu DEKiS:
a) Agnieszka Olszewska – Referent.
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