Zarzadzenie Nr 16/2025
Dyrektora Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie
z dnia 30 grudnia 2025 roku

w sprawie prowadzenia Rejestru Umow
w Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie

Na podstawie § 7 Regulaminu Organizacyjnego Centrum Sportu i Rekreacji

w Augustowie zarzgdzam sie co nastepuje:

1.

1)

§ 1

W Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie, prowadzi si¢ Rejestr Uméw, zwany
dalej Rejestrem, ktoérego celem jest nadawanie zawieranym umowom jednolitych,
identyfikujgcych je oznaczen.

Rejestracji podlega kazda umowa, gdzie strong jest Centrum Sportu i Rekreac;ji
w Augustowie, zawarta w formie pisemnej lub elektronicznej, ktéra pociaga za
sobg skutki finansowe dla budzetu CSiR — z wytgczeniem:

- umow zawieranych na podstawie Kodeksu Pracy,

- wydatkéw inwestycyjnych i ustug do 30 000 zt netto.

llekro¢ w dalszej czesci zarzadzenia jest mowa o umowie, nalezy przez to

rozumiec takze zlecenie lub umowe o dzieto.

§2
Umowa przedtozona do rejestracji w Rejestrze Umoéw zawiera:
a) numer, na ktéry skiada sie: kolejny numer, pod ktérym umowa zostata
zarejestrowana w danym dziale, symbol, rok zawarcia umowy;
b) numeracja:
kolejny numer /UDZ/ aktuainy rok — Umowa dzierzawy, najmu, korzystania
z obiektéw Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie
kolejny numer /UIN/ aktualny rok — Umowa inwestycyjna,
kolejny numer /UZL/ aktualny rok — Umowa zlecenie,
kolejny numer /JUZP/ aktualny rok — Umowa zaméwienia publiczne,
kolejny numer /UOD/ aktualny rok — Umowa o dzieto,

kolejny numer /UUP/ aktualny rok — Ustugi ptywalnia,
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kolejny numer /UIS/ aktualny rok — Imprezy Sportowe,

kolejny numer /UOU/ aktualny rok — Umowa o uzyczenie,
kolejny numer /UDzTU/ aktualny rok —Dziat Techniczny Ustugi,
kolejny numer /UDO/ aktualny rok — Dostawy,

kolejny numer /UOWY/ aktualny rok — Umowa o wspoéipracy.

c) umowa przedkiadana do dalszej akceptacji musi by¢ opatrzona datg i parafkg
osoby, ktora go opracowata,

d) w przypadku uméw inwestycyjnych, powinna zawiera¢ opinie i akceptacje
radcy prawnego lub adwokata (poprzez piecze¢ imienng oraz zioZenie
podpisu na ostatniej stronie projektu umowy),

e) kazda umowa wymaga podpisu Dyrektora Centrum Sportu i Rekreacji w
Augustowie, a w przypadku uméw wydatkowych — dodatkowo kontrasygnaty
Gtéwnej Ksiegowej

f) kazda strona umowy powinna by¢ parafowana przez Dyrektora.

§3
1. Rejestr prowadzony jest w formie papierowej oraz elektronicznej przez
wyznaczonego pracownika.

2. Wzor rejestru stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§4
1. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom odpowiedzialnym
merytorycznie za realizacje zamoéwienia.
2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Dyrektor Centrum Sportu
i Rekreacji w Augustowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow

zawieranych od dnia 01.01.2026 r.
DYREKTQ

Michat Dariusz Péruch
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