ZARZADZENIE NR 15/2025

Dyrektora Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie z
dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 ztotych bez podatku od
towarow i ustug w Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie

Na podstawie art. 53 ust. 1, art. 69 ust. 1 pkt 3 w zwiazku z art. 44 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz.
1483, z pdzn. zm. oraz zgodnie z § 9 pkt. 5 Statutu Centrum Sportu i Rekreacji w
Augustowie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr XXX/231/13 Rady Miejskiej w
Augustowie z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie likwidacji samorzadowego zaktadu
budzetowego Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie w celu jego przeksztatcenia
w samorzgdowsg jednostke budzetowg Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie i
nadania jej statutu, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza sige regulamin udzielania zaméwiert publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 170 000 ztotych bez podatku od towardw i ustug
w Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie, zgodnie z zatgcznikami do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Pracowhicy merytorycznie odpowiedzialni sg zobowigzani, z tytutu powierzonych im

obowigzkow, do zapoznania sie z trescig niniejszego regulaminu oraz do
przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 20/2020 Dyrektora Centrum spotu i Rekreacji w
Augustowie z dnia 31 grudnia 2020 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamowien publicznych o warto$ci do 30 000 EURO w Centrum Sportu |
Rekreacji w Augustowie.

§4

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

Michat D

riusz Pafuch




Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
kwoty 170 000 ztotych bez podatku od towardéw i ustug w Centrum Sportu i
Rekreacji w Augustowie

§1
Postanowienia ogélne
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamaéwien
publicznych o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zt netto;

2) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.);

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Sportu i Rekreacji z siedzibg
w Augustowie, ul. mjr H. Sucharskiego, 16-300 Augustéw;

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Centrum
Sportu i Rekreacji w Augustowie lub osobe przez niego upowazniona;

5) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu
powierzono obowigzki zwiazane z przygotowaniem Ilub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

6) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ dostawy w rozumieniu ustawy Pzp;

7) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ ustugi w rozumieniu ustawy Pzp;

8) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w
rozumieniu ustawy Pzp;

9) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje na
rynku wykonanie roboét budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug
lub ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

10)wartosci zamoéwienia ~ nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg
starannoscig.

§ 2

Zasady stosowania Regulaminu

1. Regulamin stosuje sig do udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz kwota 170 000 ztotych netto.
2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow i
przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
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. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z odrebnych
przepisbw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich
zamowien.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Centrum
Sportu i Rekreacji w Augustowie zapewniajgcy bezstronnosé i obiektywizm.

. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sg Kierownik
Zamawiajgcego oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.

§3

Procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej 170 000 zf netto

. Procedury udzielania zamoéwien okreslone w Regulaminie obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci do 30 000 zt netto wigcznie;

2) zamdéwienia o warto$ci od 30 000 zt netto do 70 000 zt

netto wiacznie;

3) zamdwienia o wartosci powyzej 30 000 zt netto a ponizej 170 000 zt netto.

. Regulaminu nie stosuje sie do zamowien sektorowych w rozumieniu ustawy Pzp.

. Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nastepuje wedtug zasad okreslonych
przepisami ustawy Pzp.

. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowadw
szczegolnosci w postaci notatki z rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 4 ust. 5
Regulaminu lub w postaci notatki stuzbowej.

. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Pzp.

§4
Zamoéwienia publicznego wartosci ponizej 30 000 zt netto

. W przypadku zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 30 000 zt
netto, dopuszcza sie wydatkowanie Srodkow publicznych bez stosowania trybdw,
o ktorych mowa w § 5, a rozliczenie powinno odbywac¢ sie na podstawie
wystawionych dokumentow ksiggowych (faktur, rachunkéw, not ksiegowych). Nie
jest wymagane zawarcie pisemnej umowy, z zastrzezeniem, ze zamoéwienia,
ktorych wartos¢ jest réwna, badz przekracza kwote 5 000 zt netto, muszg by¢
zawarte na podstawie zlecenia.

. Przy zakupie towarow lub usfug bez pisemnej umowy lub zlecenia pracownik
merytoryczny, pod nadzorem kierownika wydziatu/komorki merytoryczne;j,
zobowigzany jest do uprzedniej weryfikacji dostepnych $rodkéw w planie
wydatkow.

. Zaciggniecie zobowigzania bez zachowania wymaganej formy oraz bez
uprzedniego potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw w planie wydatkow
powoduje odpowiedzialnos¢ pracownika realizujgcego zakup oraz kierownika
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wiaéciwe] komorki organizacyjne;.

Zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi o warto$ci do 30 000 zt netto
mogg byc¢ potwierdzone umowg w formie pisemnej lub elektronicznej w celach
dowodowych.

§5

Zamowienia publicznego wartosci powyzej 30 000 zt netto do 70 000 zt netto

Zamowienia publiczne o wartosci od 30 000 zt netto do 70 000 zt netto wigcznie
udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku.

Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogg elektroniczna.
Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie rynku sg w szczegolnosci:
1) zapytanie cenowe skierowane do co najmniej trzech potencjalnych

Wykonawcow wraz z odpowiedziami cenowymi lub ofertami potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem § 5 ust. 4;

2) zapytanie cenowe zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego wraz
z ofertami potencjalnych Wykonawcow, z zastrzezeniem § 5 ust. 4;

3) wydruki ze stron internetowych co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow
przedstawiajgcych oferty lub informacje handlowe (opatrzone datg dokonania
wydruku);

4) oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wtasnej inicjatywy obejmujace analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu
poprzedzajgcego moment rozeznania rynku.

. Wymog przeprowadzenia rozeznania rynku w sposéb okreslony w § 5 ust. 3

pkt 112 Regulaminu bedzie spetniony, gdy Zamawiajacy otrzyma co najmniej
jedng odpowiedz cenowa lub jedng wazng oferte od potencjalnego Wykonawcy.

. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ notatke, zawierajgca co

najmniej:

1) wskazanie przedmiotu zamoéwienia;

2) wskazanie formy przeprowadzonego rozeznania rynku;

3) zestawienie cen;

4) szacunkowa wartos¢ zaméwienia w ztotych;

5) podpis osoby sporzadzajgcej notatke;

6) wskazanie wybranego Wykonawcy wraz z uzasadnieniem — jezeli dotyczy;
7) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajacego — jezeli dotyczy.

. Wzdr notatki z rozeznania rynku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.

. Pracownik merytoryczny sporzgdza umowe lub zlecenie w formie pisemnej.
. Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.

. Dokumentacja z rozeznania ryku prowadzona i przechowywana jest przez

pracownika merytorycznego.
Kopie notatki z rozeznania rynku nalezy dotgczy¢ do umowy lub zlecenia.



§6
Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 70 000 zt netto a nie
przekraczajace kwoty 170 000 zt netto

1. Zaméwienia publiczne o wartosci powyzej 70 000 zt a ponizej 170 000 zt udzielane
sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe.

2. Procedure rozpoczyna zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek,
ktorego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Wniosek, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 Regulaminu zawiera w szczegoélnosci:
1) nazwe zamoéwienia;
2) opis przedmiotu zamowienia;
3) szacunkowa wartos¢ zamdwienia w ztotych;
4) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia;

)
)
)
5) termin realizacji zaméwienia;
6) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
7) dane osoby merytorycznej odpowiedzialnej za zamowienie;
8) warunki ptatnosci;
9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.
4. Czynnos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty nalezy przeprowadzi¢ w jednej lub w
dwoch nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapyfania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem § 6 ust. 5 Regulaminu.

5. W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mnigjsze;
liczby Wykonawcoéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego.

6. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 Regulaminu powinno zawiera¢ w
szczegolnosci:

1) ogtoszenie o zamdwieniu zawierajgce w szczegolnosci:

a) dane Zamawiajgcego,

b) opis przedmiotu zamoéwienia,

c) termin realizacji zamowienia,

a) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

b) kryterium lub kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach punktowych lub
procentowych  przypisanych do poszczegdlnego  kryterium  badz
poszczegolnych kryteriow oceny ofert,

¢) termin i miejsce ztozenia oferty;

2) postanowienia umowne lub projekt umowy;
3) formularze niezbedne do ztozenia oferty.



7. Niezwtocznie po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, dokonywana
jestich ocena.
8. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu
postepowania, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
9. Protokot postepowania zawiera w szczegdélnosci:
1) nazwe zamoéwienia;
2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
3) zbiorcze zestawienie ofert;
4) punktacje przyznang Wykonawcom na podstawie przyjetego/tych kryterium/ow
oceny ofert;
5) wskazanie oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem:;
6) w przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego informacie o jego
uniewaznieniu;
7) dane osoby merytorycznie odpowiedzialnej za zamoéwienie;
8) podpis pracownika merytorycznego oraz pracownika sporzadzajgcego protokét:
9) zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego.
10.Informacje o wyniku zapytania ofertowego zamieszcza sie co najmnigj na stronie
internetowe] Zamawiajacego, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty dokonano w
sposob, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 pkt 1 Regulaminu.
11.Informacje o wyniku zapytania ofertowego przekazuje sig Wykonawcom, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe, jezeli wyboru najkorzystniejszej oferty
dokonano w sposob, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 pkt 2 Regulaminu.
12.W przypadku uniewaznienia zapytania ofertowego zapisy § 6 ust. 10 i 11
Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
13.Wymog przeprowadzenia wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie spetniony, gdy
Zamawiajgcy otrzyma co najmniej jedng wazng oferte.
14.Pracownik merytoryczny sporzgdza umowe w formie pisemnej lub elektroniczne;.
15.Zamowienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajgcego.
16.Dokumentacja zapytania ofertowego prowadzona i przechowywana jest przez
pracownika merytorycznego.
17.Kopie protokotu postepowania nalezy dotgczy¢ do umowy.

§7

Udzielenie zamowienia w trybie wyjatkowym

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze
odstgpi¢ od procedur opisanych w Regulaminie.

2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktéorym mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu
dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej, w ktérej nalezy wskazac¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.

3. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 Regulaminu podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajgcego.




§8

Rejestr zamdwien publicznych

1. Zamowienia udzielone z wytaczeniem stosowania przepiséw ustawy — w tym
zamowienia, ktére zostaty udzielone, pomimo ze nie podlegaty obowigzkowi
stosowania Pzp ze wzgledu na warto$¢ — ujmuje sie w wewnetrznym rejestrze
zamowien i uwzglednia w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami sprawozdawczymi.

2. Zobowigzuje sie osoby wskazane przez Dyrektora (zgodnie z zakresem czynnosci)
z dziatdw do prowadzenia rejestréw udzielonych zamowien publicznych.

3. Osoba odpowiedzialna za sporzadzenie sprawozdania, na podstawie
jednostkowych sprawozdan, sporzgdza zbiorcze sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach publicznych.




Zafgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwiern publicznych
o wartosci mniefszej niz kwota 170 000 ziotych

NOTATKA
Z przeprowadzonego rozeznania rynku

Przedmiot zamowienia:
1. Forma przeprowadzonego rozeznania rynku*:

1) Zapytanie cenowe skierowano do:

2) Zapytanie cenowe zamieszczono na  stronie  internetowej Zamawiajgcego:

3) Wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcéw przedstawiajgcych oferty lub
informacje handlowe.

4) Oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez Wykonawcow
z wiasnej inicjatywy, obejmujace analogiczny przedmiot zamoéwienia z okresu
poprzedzajgcego moment rozeznania rynku.

5) Inne:

2. Informacje dotyczace cen uzyskano od:

Nr
oferty

1

Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto Inne kryteria*™*

2

3

4

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku szacunkowa warto$¢ zamowienia

WYNOSI vovviiiiieiiiineeeaanes zt netto.

(Srednia arytmetyczna cen wskazanych w ust. 3 bez podatku od towardw i ustug)
3. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano W dnil: ..........oovoeeeeooeoo oo

4. Rozeznanie rynku przeproWadzit/a: ............ccoovoveuiiiioie it

AUGUSIOW, ANIa o




podpis osoby sporzgdzajacej notatke
Wybor Wykonawcy**

1. Zamoéwienia udziela sig:

1) Nazwa i adres wybranego Wykonawcy:

2) Wyboru dokonano przy uwzglednieniu kryteriow:

L g

2. Uzasadnienie wyboru:

AUGUSTIOW, ONIB ..o e

podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam do realizacji / nie zatwierdzam

s L e g e

podpis Kierownika Zamawiajgcego

*wskazac wilasciwe



**jesli dotyczy

Zatgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
o wartosci mniejszej niz kwota 170 000 zlotych

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlanej*

To NABWE ZAMVOWIBIIRL <ousvousvunmsnonssms s s iossms i a5l ibes i s s A s5e s smtins samsps veamennnns
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:
3. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia:
1) Szacunkowa warto$¢ zamdwienia Wynosi: ................cocoviiiiiiiiiiiie e, ZENETO.
2) Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu: ... e,
3) Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia: ...........ocooiiiiiiin i,
4) Osoba ustalajgca warto$€ zamoOWieNia: ... ... ..o
4. Termin realizacji zamoOwienia: ...
5. Informacja o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego:
6. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za zamowienie: .............cooovivveeeeeceeeeeieeeesn,
7. Warunki ptatnosci:
8. Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania™;
9. Kryteria oceny ofert i informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert™:
AUGUSEOWS ANIE ovomrrmasss 0 i e e s srenman s
podpis osoby sporzadzajgcej wniosek
AUGUSEOW, ANia@ ..o e
podpis kierownika komorki organizacyjnej
Kierownik Zamawiajgcego
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*
AUGUSTOW, ANIa ... e

podpis Kierownika Zamawiajacego



* niepotrzebne skreslic

*jesli dotyczy

Zatgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych
o wartoSci mnigjszej niz kwota 170 000 zfotych

PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Nazwa zamowienia:

2. Informacja o  sposobie upublicznienia

3. Zbiorcze zestawienie ofert:

zapytania  ofertowego:

Wterminiedodnia........................ dogodziny .........ccooeieiiiinnnn wptynety ponizsze oferty:
Nr Gens Inne
Nazwa i adres Wykonawcy ofertowa :
oferty Tt kryteria*

4. Najkorzystniejsza oferta*:

1) Ocena ofert:

Nr
oferty

Liczba punktow w kryterium:

Laczna liczba

Cena ofertowa brutto Kryterium ...*

punktow*

2) Wskazanie najkorzystniejszej oferty:

3) Uzasadnienie wyboru:

5. Informacja o uniewaznieniu zapytania ofertowego*:



podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzenie protokotu

Augustow, dnia ... e,
podpis Kierownika Zamawiajgcego

podpis osoby sporzadzajgcej protokot

*fesli dotyczy



