Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Dyrektora CSiR Nr 11/2012

ZAKLADOWY PLAN KONT
DLA SAMORZADOWEGO ZAKLADU BUDZETOWEGO
CENTRUM SPORTU | REKREACJI W AUGUSTOWIE

Zaktadowy Plan Kont jest szczegdtowag instrukcjg ustalajgcg zasady prowadzenia
rachunkowosci w Centrum. Zawiera ona wykaz kont ksiegi gtéwnej (ewidenciji syntetycznej),
przyjete zasady ksiegowania na nich operacji gospodarczych oraz zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej).

Do kont ksiegi gtbwnej prowadzi sie ewidencje szczegdtowa, ktdéra w miare potrzeb bedzie
aktualizowana.

Dopuszcza sie forme wykazu kont ewidencji szczegotowej w postaci ,Plan kont” bedacego
wydrukiem komputerowym z programu finansowo — ksiegowego, zatwierdzonym przez

Dyrektora Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie.

A. Wykaz kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - "Majatek trwaty"

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

101 - Kasa

131 - Rachunek biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego
135 - Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki



290 - Odpisy aktualizujgce naleznoéci
Zespot 3 - "Materiaty i towary”

310 - Materiaty

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie"

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 5 - "Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

500 — Koszty dziatalno$ci podstawowej
550 — Koszty zarzadu i administraciji

Zespot 6 - "Produkty”
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty”

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
740 - Dotacje i srodki na inwestycje

745 - Przychody wiasne na sfinansowanie inwestyciji
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"

800 - Fundusz jednostki

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

985 - Zaangazowanie $rodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych



B. Zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe
Zespot 0 - "Majatek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestyciji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszen wartosci poczatkowej
witasnych srodkéw trwatych stluzgcych dziatalnosci podstawowej jednostki oraz jej
dziatalno$ci finansowo-wyodrebnionej, ktore nie podlegajg ujeciu na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych (z wyjatkiem umorzenia
Srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartosé poczatkowag srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodpfatne przyjecie srodkéw trwatych,

4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizaciji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosSci:

1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej sSrodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizaciji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdéw trwatych,

2) ustalenie os6b lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencje analityczng do konta 011 prowadzi sie wedtug poszczegdinych grup srodkdw,
okreslonych w przepisach dotyczacych klasyfikaciji srodkéw trwatych (KST).

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnoéci podstawowe] jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w
petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na koncie 013 ujmuje sie pozostate $rodki trwate w uzywaniu:

1) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jesli stanowig;

- meble i dywany;



2) o wartosci poczatkowe jod 1 500zl do 3 500z, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania
ich do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu (z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072).
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) s$rodki trwate przyjete do uzywania z magazynu, zakupu lub inwestyciji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodpfatne otrzymanie Srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji, zniszczenia lub zuzycia,

sprzedazy oraz nieodpfatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania, oraz

2) ustalenie osob lub komdrek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowe;.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszenh i zmniejszenh wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i
prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspodlng ewidencje
szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych sSrodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu w peinegj
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.



Umorzenie ksiegowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow
Srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie prowadzonych zaréwno
przez obcych wykonawcow, jak i we wikasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w
szczegoblnosci:
1) srodkow trwatych,

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowacC rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmnigj
wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajéw
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkdw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdére oznacza wartos¢ kosztow Srodkoéw trwatych w
budowie i ulepszen.

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidendiji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papierow warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych s$rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w

bankach,

4) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienieznych oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.



Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotdéwki w obcej walucie.
Ewidencje szczegdtowg do konta 101 stanowig raporty kasowe.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) stanu gotdéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu

gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotdwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 131 - "Rachunek biezacy samorzadowych zaktadow budzetowych"

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych dziatalnosci podstawowej
samorzadowych zakladéw budzetowych, znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma
- wyptaty Srodkoéw z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na
rachunku bankowym.

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych, ktérym
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw na
rachunku zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udziatow i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak
i w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdinych sktadnikow krotkoterminowych aktywéw finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine waluty obce,
3) wartosci  krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.



Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji sSrodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu $srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze sg ewidencjonowane
na biezgco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2- "Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji wszelkich krajowych i
zagranicznych rozrachunkow oraz roszczenh.

Ponadto konta zespotu 2 stuzg do ewidencji rozliczeh Srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie
poszczegoélnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen, roszczeh spornych i zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentéw oraz, jesli
dotyczg rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegodlnosci z tytutu dotaciji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadpfat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 zapewniajgca mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie, prowadzona jest
wedtug tytutdéw i urzeddw, wtasciwych dla budzetéw, z ktérymi jednostka ma rozrachunki.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.



Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - zobowigzania, spfate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 zapewniajgca mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan, prowadzona jest wedtug tytutdbw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z
ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy O dzieto, umowy
agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wypfaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potragcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanow
nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Ewidencja szczego6towa do konta 231 jest prowadzona imienne i uwzglednia naliczone i
wypfacone wynagrodzenie oraz dokonane potracenia z listy ptac, ewidencja prowadzona ta
jest prowadzona na kartach wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytutdéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdélnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace

jednostke,
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych,

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkdd,

5) zapfacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 234 zapewniajgca mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen i zobowigzan z poszczegolinymi pracownikami, jest prowadzona wedtug
tytutdw pracownikdéw oraz wedtug tytutdw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.



Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek i rdéznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
diugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz spiate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 240 umozliwiajagca ustalenie rozrachunkdw,
roszczen i rozliczeh z poszczegélnych tytutdbw prowadzona jest wedtug tytutdw
rozrachunkéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
- stan zobowigzan.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
nalezno$ci, a na stronie Ma - zwiekszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespof 3 - "Materialy i towary”

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i
340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towaréw i ustug (konto
300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towaréw znajdujgcych
sie w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towarow na kontach 310 i 330
wycenia sie wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna rézni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen
rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedilug zasad okreslonych w
zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedtug miejsc ich znajdowania sie i oséb, ktérym powierzono
piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i towaréw objetych ewidencjg
ilosciowo-wartosciowg - takze wedtug ich poszczegdinych rodzajow i grup.

Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespof 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach



rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi sie w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatdw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztow zuzycia materiatdw i energii na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 401 obejmujg w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

o §421, Zakup materiatow i wyposazenia”

o §426 , Zakup energii”.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy przeniesienie
kosztéow ustug obcych na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmujg w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:
o §427 , Zakup ustug remontowych”
o §428, Zakup ustug zdrowotnych”
o §430, Zakup ustug pozostatych” (czesc¢ ustug niezaliczanych do innych kosztéw
rodzajowych)
o §435, Zakup ustug dostepu do sieci Internet ”
o §436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w ruchome;j
publicznej sieci telefonicznej”
o §437 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych swiadczonych w
stacjonarnej publiczne;j sieci telefonicznej”
o §438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”
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o §439 ,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”.

Konto 403 - "Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od s$rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 403 obejmujg w szczegolnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

o §443 Rdzne optaty i sktadki” (bez kosztow ubezpieczen majatkowych i osobowych)

o §452 , Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”

e § 453, Podatek od towarow i ustug (VAT)".

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzeh z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach pfac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzeh oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 404 obejmujg w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

o §401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

o § 404 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

e §417,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczeh na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczeh na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztoéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i
Swiadczeh na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 405 obejmujg w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:

e § 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”
§ 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”
§ 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”
§ 414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”
§ 444 ,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
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o § 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na
konto 860.
Koszty ewidencjonowane na koncie 409 obejmujg w szczegodlnosci koszty klasyfikowane w
paragrafach:
o § 304 ,Nagrody o charakterze szczegélnym niezaliczane do wynagrodzeh”
o §430, Zakup ustug pozostatych” (ustugi: reklamy, reprezentacji, naukowo —
badawcze i kultury)
§ 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”
o § 442 Podréze stuzbowe zagraniczne”
§ 443 ,Rbézne optaty i sktadki” (koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych).

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typow
dziatalno$ci i ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

- w korespondenciji z kontem 600 "Produkty gotowe i potfabrykaty" wartosci wytworzonych i
przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i produkcji niezakohczonej wedtug cen
sprzedazy netto;

- w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére ujete byty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";

- kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towardw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towardow i materiatéw ujete na kontach 730 i 760.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w
korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajgce na przyszte okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie rowniez, w korespondenciji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma - zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.
Ksiegowania te moga by¢ dokonywane biezgco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotu 5, 6 i 7, albo okresowo, w facznej sumie réwnej roznicy miedzy kwotg
odpowiadajgcg zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapasow produktow gotowych, produkcji
niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu
na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Zespof 5 - "Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespotu 5 "Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji i
rozliczenia kosztéw w ukfadzie kalkulacyjnym.

Nie ujmuje sie na kontach zespotu 5 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konta zespotu 5 zaleca sie prowadzi¢ wéwczas, gdy:

1) charakter, rozmiary dziatalnosci lub organizacja jednostki wymagajg ustalania
struktury kosztow poszczegdinych typow lub odmian jej dziatalnosci, w tym takze
wedtug miejsc ich powstawania;

2) w jednostce sg wytwarzane produkty, ktérych koszt podlega kalkulacji.

Na stronie Wn kont zespotu 5 ujmuje sie:

1) poniesione koszty rodzajowe ujete uprzednio na kontach: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, w korespondenciji ze strong Ma konta 490;

2) koszty rozliczane w czasie, w korespondenciji ze strong Ma konta 640;

3) wydanie péifabrykatow do produkcji w jednostkach, ktére prowadzg ich ewidencje
ilosciowo-wartosciowa, w korespondenciji ze strong Ma konta 600.

Na stronie Ma kont zespotu 5 ujmuje sie:

1) rzeczywisty koszt wytworzonych produktow gotowych (Wn konto 580 lub Wn konto
700), jezeli po zakonczeniu wytwarzania produktow zalicza sie je do produkcji
sprzedanej (w tym na wiasne potrzeby);

2) przychody poffabrykatow w jednostkach, ktére prowadzg ich ewidencje ilosciowo-
wartosciowg (Wn konto 600 lub 580);

3) koszty zaliczane do wyniku finansowego biezacego okresu, lecz niewliczane do
kosztu wtasnego produktéw (koszty handlowe, koszty zarzadu i koszty sprzedazy -
Whn konto 490);

4) koszty do rozliczenia w czasie (Wn konto 640).

Na stronie Wn jednych kont zespotu 5 i jednoczesnie na stronie Ma innych kont zespotu 5
ksieguje sie swiadczenia wzajemne poszczegdlnych dziatalnosci.

Na koniec roku obrotowego konta zespotu 5 (z wyjatkiem kont 550 i 580) moga wykazywac
salda Wn, oznaczajgce produkcije w toku, w jednostkach prowadzacych ewidencje
poffabrykatow na koncie 600 lub produkcje niezakonczong w jednostkach prowadzacych
ewidencje potfabrykatdow na kontach zespotu 5.

Konto 500 - "Koszty dziatalnosci podstawowej"

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;.
Na stronie Wn konta 500 ujmuje sie koszty dziatalnosci podstawowej.
Na stronie Ma konta 500 ujmuje sie rozliczone koszty dziatalnosci podstawowej (wartos¢
wytworzonych produktéw, koszty sprzedazy, koszty handlowe).
Do konta 500 moze byé prowadzona ewidencja szczegétowa umozliwiajgca:
1) ustalenie wysokosci kosztow poszczegdinych rodzajéw dziatalnosci podstawowej z
dalszym podziatem na koszty:
zaliczane do warto$ci wytworzonych produktéw i produkcji niezakonczonej,
e obcigzajgce wynik finansowy okresu sprawozdawczego, a w szczegdlnosci koszty
sprzedazy, koszty handlowe;
2) ustalenie struktury kosztéw dziatalno$ci podstawowej wedtug pozycji kalkulacyjnych.
W koncu roku saldo konta 500 moze wykazywac stan produkcji niezakonczonej (w toku).
Ujmowane na tym koncie koszty sg w catosci przenoszone na koniec roku na konto 490.
W Centrum wyrdznia sie nastepujace rodzaje dziatalnosci podstawowej:
500-01 — Basen
500-02 — Wyciagg nart wodnych
500-03 — Plaza POSTIW
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500-04 — Plaza ,Radiowej Trojki”
500-05 — Boisko ORLIK 2012

500-06 — Stadion

500-07 — Obiekty sportowe — pozostate
500-08 — Imprezy sportowe.

Konto 550 - "Koszty zarzadu"

Konto 550 stuzy do ewidencji wyodrebnionych kosztéw zwigzanych z zarzadzaniem
jednostkg jako catoscig (kosztéw ogolnoadministracyjnych) oraz kosztow ogdlnych
dotyczacych danej jednostki jako catosci (w szczegdélnoéci utrzymanie terenu, straz
przemysfowa i przeciwpozarowa).

Na stronie Wn konta 550 ujmuje sie koszty proste oraz koszty ztozone, w szczegdlnosci
koszty swiadczeh dziatalnosci pomocniczej, a takze zuzycie materiatéw, towardéw i
produktéow na potrzeby reprezentaciji i reklamy.

Na stronie Ma konta 550 ujmuje sie przeniesienie kosztéw dziatalnosci zarzadu na konto
490.

Do konta 550 moze by¢é prowadzona ewidencja szczegdétowa umozliwiajgca ustalenie
struktury kosztéw zarzadu w sposéb utatwiajgcy ich analize i kontrole.

Konto 550 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Zespobt 6 - "Produkty”

Konta zespotu 6 "Produkty" stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow"

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug

ich tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuzg do ewidenciji:

1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towardw,
przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy oraz dotaciji
przekazanych.
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Ewidencje szczegdlowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobdw gotowych i pétfabrykatéw oraz
robét i ustug) wtasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnoéci finansowo
wyodrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy:
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza sie rowniez warto$¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencji z
kontami 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 bgdz 5.
Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podziat sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkow
sprzedazy.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860,

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 740 - "Dotacje i Srodki na inwestycje"

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz srodkéw pienieznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i
samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowa.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samobilansujacym
oddziatom samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 131
lub 240;

2) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych Ilub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondenciji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem
225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajgce z przepiséw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujgcy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegdétowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajacych na poszczegdlne tytuty rozliczen.
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sie dwoma saldami, ktére przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie oddziatow $rodkéw wykorzystanych lub
przeznaczonych na inwestycje w samorzgdowych zaktadach budzetowych, na strone
Whn konta 860;

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
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Konto 745 - "Przychody wtasne na sfinansowanie inwestycji"

Konto 745 stuzy do ewidenciji rbwnowartosci srodkéw pienieznych samorzadowych zaktadow

budzetowych przekazanych lub przeznaczonych na finansowanie inwestyciji.

Na stronie Wn konta 745 ujmuje sie:
1) $rodki pieniezne samorzadowych zaktadéw budzetowych wykorzystane Ilub
przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub kontem
840;

W koncu roku obrotowego saldo konta 745 przeksiegowuije sie:
2) saldo Wn oznaczajgce wartos¢ srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na
inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych - na strone Wn konta 860;

Na koniec roku konto 745 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekdéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwloke w zapfacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych Srodki trwate w budowie,
odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z
wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoécig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;
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3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe;

4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W kohcu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalno$cig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa finansowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych,
dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu produktow
(w tym takze rozliczeh miedzyokresowych kosztéw), w korespondenciji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotdow 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje sie zwiekszenie
stanu produktéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg skfadnikdéw
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761;
2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane Ilub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiegowanych zyskow nadzwyczajnych.

W konhcu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771 - "Straty nadzwyczajne"
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujgcych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z
0gollnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujagcymi poza
dziatalno$cig operacyjng jednostki i niezwigzanymi z ogéinym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespof 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotaciji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosSci:

1)
2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

wartos¢ sprzedanych, nieodpfatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

wartosé pasywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartosé aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat $rodki pieniezne,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnosSci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
srodkéw europejskich z konta 227;

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

roznice z aktualizacji wyceny Srodkow trwatych;

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

wartos¢ aktywéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;

wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10)wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego™

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych oraz nadwyzki dochodoéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé
oswiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu
nadwyzki srodkéw obrotowych samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz nadwyzki
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto
800.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczeh
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddw roku obrotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegolnych tytutdbw oraz przyczyn ich

zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate
srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i przychoddw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug zrodet zwiekszen i kierunkdw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i
409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczeh miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to
konto;
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3) wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materiatéw, w korespondenc;ji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatdbw oraz na inwestycie samorzadowych zaktadéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondenciji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztow operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740;

4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik
finansowy"

Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu
podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondenciji ze
strong Ma konta 225.

Ewidencje szczegolowg konta 870 prowadzi sie wedtug poszczegolnych rozliczen z
budzetem.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

2. Konta pozabilansowe
Konto 975 - "Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczern miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 985 - "Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych"

Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkéw pienieznych dotyczacych
realizacji planu finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych niezaleznie od tego, w
ktérym roku budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 985 ujmuje sie rownowartos¢ zawartych uméw, porozumien lub wydanych decyzji,
ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkdéw pienieznych dotyczacych realizacji
planu finansowego.
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Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie réwnowartos¢ wydatkéw sfinansowanych $rodkami
samorzadowych zaktadow budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje sie zaangazowanie $rodkéw pienieznych samorzadowych
zaktadéw budzetowych dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych porozumieh, ktéorych wykonanie spowoduje wykorzystanie $rodkow
pienieznych na realizacje umow, decyzji czy innych postanowien.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych w podziale na lata
finansowania i wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego samorzadowych zaktadow
budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie srodkéw samorzadowych zaktadéw budzetowych.

21



