Zatgcznik
do Zarzadzenia Dyrektora CSiR Nr 12/2010
w sprawie wprowadzenia Instrukcji przeprowadzania
likwidacji srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia CSiR

INSTRUKCJA PRZEPROWADZANIA LIKWIDACJI
SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH
ORAZ WYPOSAZENIA
CENTRUM SPORTU | REKREACJI W AUGUSTOWIE

§1

1. llekro¢ w Instrukgii jest mowa o:

a) Centrum — rozumie sie przez to Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie,

b) Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Centrum Sportu i Rekreacji w
Augustowie,

c) Dziat DFK — Dziat Finansowo - Ksiegowy,

d) Instrukcji — rozumie sie przez to ,Instrukcje przeprowadzania likwidacji srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia w Centrum Sportu i
Rekreacji w Augustowie”,

2. Sprawy nie objete niniejszg Instrukcjg zostaty uregulowane odrebnymi instrukcjami,

zasadami i zarzadzeniami wewnetrznymi Centrum.

§2

1. Srodki trwate i wyposazenie zbede z punktu widzenia dziatalnoéci Centrum moga
by¢:

- przekazywane nieodpfatnie do innych jednostek samorzadu terytorialnego Ilub
organizacji pozytku publicznego z przeznaczeniem na realizacje ich zadanh
statutowych,

- sprzedawane,

- fizycznie likwidowane.

2. Likwidacji podlegajg $rodki trwate i wyposazenie zniszczone catkowicie Iub
czesciowo, w stopniu uniemozliwiajgcym ich naprawe lub czynigcym te naprawe
nieoptacalng, a takze s$rodki trwate i wyposazenie, kidére sg przestarzate
technologicznie w stopniu uniemozliwiajgcym ich dalszg eksploatacje, a ktérych
modernizacja jest niemozliwa lub nieuzasadniona ekonomicznie.

3. Likwidacje srodkéw trwatych i wyposazenia przeprowadza sie w szczegolnosci:

- fizycznego zuzycia,

- wycofania z uzytkowania,
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wyburzenia,

zniszczenia w wyniku zdarzen losowych.

§3
. Ocena przydatnosci srodkow trwatych i wyposazenia nalezy do Statej Komisiji
Likwidacyjnej, zwana dalej Komisjg, powofanej w tym celu Zarzadzeniem Dyrektora

Centrum.

2. Komisja sktada sie z Przewodniczagcego oraz co najmniej 3 cztonkdw.

3. Do zadan Komisji nalezy w szczegdlnosci:

stwierdzenie zasadnosci likwidacji,
ustalenie przyczyn powstania uszkodzenia lub zniszczenia proponowanego do
likwidacji srodka trwatego lub wyposazenia,
przeprowadzenie fizycznej likwidacji.
. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym,

przy czym w pracach Komisji obowigzkowo uczestniczy Przewodniczgcy Komisiji.

§4

. Komisja przeprowadza czynnosci zwigzane z likwidacjg na pisemny wniosek osoby
odpowiedzialnych za powierzone $rodki trwate i wyposazenie. Wzor wniosku
stanowi zatgcznik Nr 1 do Instrukciji.

. Zgtoszenie do Komisji powinno zawierac:

nazwe dziatu, ktéra uzytkuje srodek trwaty lub wyposazenie,

nazwe srodka trwatego lub wyposazenia,

numer inwentarzowy,

wartosc¢ netto srodka trwatego lub wyposazenia (w porozumieniu z Dziatem DFK),
imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za powierzone srodki trwate i wyposazenie,
powdd zgtoszenia srodka trwatego lub wyposazenia do likwidacji (np. zniszczenie,
utrata cech uzytkowych, nieprzydatnos¢ w uzytkowaniu, wyburzenie itp.).

. Po otrzymaniu zgtoszenia Komisja, w terminie do 14 dni, przeprowadza
postepowanie, na ktore sktada sie:

ogledziny srodka trwatego lub wyposazenia, a w razie koniecznosci zasiegniecie
opinii lub orzeczenia od oséb posiadajgcych stosowng wiedze lub uprawnienia,
ustalenie przyczyn powstania zniszczenia badz trwatego uszkodzenia,

zbadanie, czy zgtoszenie do likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wilasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

podjecie decyzji o zasadnosci likwidacji lub jej braku,

Strona2z7



ocena przydatnosci srodkéw trwatych lub wyposazenia dla potrzeb Centrum, w
przypadku nieprzydatno$ci przekazanie w uzywanie innym jednostkom, sprzedaz
lub utylizacja,

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych srodkow trwatych lub wyposazenia,
sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidaciji,

wypehnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT.

§5

. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacji
zgodnie z zafgcznikiem Nr 2 do instrukcji. Do protokotu dotgcza sie wszystkie
zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokdt likwidacji powinien zawieraé nastepujace dane:

wskazanie sktadu Komisji Likwidacyjnej i innych oséb obecnych przy likwidaciji
(os6b odpowiedzialnych za powierzone srodki trwate i wyposazenie),

date sporzadzenia,

wyszczegolnienie likwidowanych $rodkéw trwatych i wyposazenia (numery
inwentarzowe, nazwy),

date dokonania zniszczenia,

podpisy 0séb dokonujacych likwidacji i innych osoéb obecnych przy jej dokonywaniu.

3. Protokoét likwidacji Komisja Likwidacyjna sporzgdza w 2 egzemplarzach.

4. Protokét likwidacji przekazywany jest do Dyrektora Centrum celem zatwierdzenia,

do ktdérego nalezy ostateczna decyzja w sprawie zagospodarowania zbednych
Srodkow trwatych lub wyposazenia oraz likwidacji s$rodkéw trwatych lub
wyposazenia niedajgcych sie do dalszej eksploatacii.

. Zatwierdzony protokét likwidacji jest podstawg do sporzadzenia przez Komisje
dokumentéw na podstawie, ktorych fakt jej przeprowadzenia zostanie ujety w
ksiegach rachunkowych zaktadu — dla srodkéw trwalych — dokumentéw LT -
"Likwidacja srodka trwatego”, dla pozostatych srodkéw trwatych — PK ,polecenie
ksiegowania” (ktoére nalezy sporzadzi¢ zgodnie z postanowieniami zawartymi w
Instrukcji kontroli finansowej i obiegu dokumentéw ksiegowych wprowadzonej

Zarzadzeniem Nr 9/2010 Dyrektora Centrum z dnia 10 wrzesnia 2010 roku).

§6
. Fizyczna likwidacja srodkow trwatych i wyposazenia jest przeprowadzana poprzez:
rozbiorke zalecana wyspecjalizowanym firmom (budowle, budynki),

oddanie do skupu surowcéw wtérnych (ztom),
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- oddanie do wyspecjalizowanych punktow zajmujacych sie utylizacjgq (pojazdy,
sprzet elektroniczny, sprzet AGD),

- fizyczne zniszczenie i wywiezienie na skladowisko odpadéw komunalnych.

2. Fizycznej likwidacji Srodkoéw trwatych i wyposazenia dokonuje Komisja przy

obecnosci osoby odpowiedzialnej za powierzone srodki trwate i wyposazenie.

§7
1. Sprzedaz lub przekazanie srodkéw trwatych i wyposazenia zakwalifikowanych do

odsprzedazy przeprowadza Dziat DFK.

2. Decyzje o sprzedazy lub przekazaniu srodka trwatego lub wyposazenia podejmuje

Dyrektor Centrum w formie zarzadzenia.

§8
Do wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie przepisy okreslone w powyzszej
procedurze dla Srodkéw trwatych i wyposazenia.

Strona4z7



Nazwa dziatu, ktéra uzytkuje
Srodek trwaty lub wyposazenie

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej

za powierzone $rodki trwate i wyposazenie

Zatgcznik Nr 1
do Zasad przeprowadzania likwidacji Srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz wyposazenia CSiR wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 12/2010 Dyrektora CSiR

Whiosek .
o likwidacje srodkéw trwatych (wyposazenia) uzytkowanych
w Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie

miejscowosc i data

Whnioskuje o likwidacje nizej wyszczegolnionych Srodkéw trwatych
(wyposazenia) :
Nazwa s$rodka trwatego s Nr Wartosc¢ Powdd zgtoszenia
L.P. . llos¢ . I
lub wyposazenia inwentarzowy netto do likwidacji
1 2 3 4 5 6

" Niepotrzebne skresli¢

Podpis osoby odpowiedzialnej

za powierzone $rodki trwate i wyposazenie

Strona5z7




Komisja Likwidacyjna powotana Zarzadzeniem Nr

Zatgcznik Nr 2
do Zasad przeprowadzania likwidacji Srodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz wyposazenia CSiR wprowadzonych
Zarzadzeniem Nr 12/2010 Dyrektora CSiR

~ PROTOKOL LIKWIDACYJNY
SRODKOW TRWALYCH (WYPOSAZENIA)

Rekreacji w Augustowie z dnia

T - przewodniczacy
2 - cztonek
K - cztonek
4o - cztonek

, W skiadzie:

W obecnos$ci osob materialnie odpowiedzialnych:

Komisja Likwidacyjna dziatajgca zgodnie z Zarzadzeniem Nr

Dyrektora Centrum Sportu i

............... w sprawie wprowadzenia instrukcji przeprowadzania likwidacji srodkow

trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia Centrum Sportu i

Rekreacji w Augustowie oraz po dokonaniu w dniu

srodkow trwatych (wyposazenia) postanawia postawié w stan likwidacj:

szczegoOtowych ogledzin

Nazwa srodka

Nr

Wartosé

Sposdb

Sposdb fizycznej

Proponowana cena

L.P. trwatego lub . S L I sprzedazy, zbycia,
wyposazenia inwentarzowy brutto likwidaciji likwidaciji likwidacji (2})
1 2 3 4 5 6 7

Uzasadnienie :
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Podpisy cztonkow Komisji Likwidacyjnej: Podpisy cztonkow Komisji Likwidacyjnej:

L PP L PP
2 2
B

A

Augustéw, dnia .......c..cceeeeneee

ZATWIERDZAM LIKWIDACJE
Dyrektor Centrum Sportu
i Rekreacji w Augustowie

data i podpis

" Niepotrzebne skresli¢
Sposéb likwidacji: - przekazanie w uzywanie innym jednostkom,
- sprzedaz,
- fizyczna likwidacja.
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