Zatgcznik nr 3
do Instrukgcji kontroli finansowe;j
i obiegu dokumentow ksiegowych w Centrum
Sportu Rekreacji w Augustowie wprowadzonego
Zarzadzeniem Dyrektora CSiR Nr 9/2010

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRAWIDLOWA
PROCEDURE WEWNETRZNEJ KONTROLI FINANSOWEJ

I Kontrola wstepna:

1. Osobami odpowiedzialnymi za wstepne stwierdzenie celowosci dokonania wydatku na

zamowieniu, zapotrzebowaniu, umowie wstepnej sa:

a) Tomasz Wasilewski — Gtéwny Technolog, p.o. Z-cy Dyrektora,

b) Joanna Tutazinska — Gtéwny Ksiegowy,

c) Wioletta Jedlinska — Referent Dzialu DAIP, a w razie jej nieobecnosci osoba

zastepujaca,

d) Edyta Skowronska — Inspektor,

e) Iwona Mazur — osoba petnigca funkcje przewodniczacego Komisji ZFSS, w zakresie
dokonywania wydatkéw z ZFSS.

2. Osobg odpowiedzialng za potwierdzenie na zamowieniu, zapotrzebowaniu, umowie
wstepnej, ze wydatek ten jest przewidziany w planie wydatkéw jednostki jest Gtéwny
Ksiegowy — Joanna Tutazinska.

Il Kontrola biezgca:

1. Osobami odpowiedzialnymi za opisywanie dokumentow ksiegowych, ze sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, gospodarnosci i celowosci sg wlasciwe
rzeczowo osoby wymienione w pkt. | ust.1.

2. Osobami odpowiedzialnymi za sprawdzenie dokumentu ksiegowego pod wzgledem
formalno — rachunkowym sg pracownicy Dziatu DFK oraz pracownik na
samodzielnym stanowisku ds. pracowniczych:

a) Agnieszka Olszewska — Referent,
b) Edyta Skowrohska — Inspektor, w zakresie zadan Samodzielnego Stanowiska ds.
Pracowniczych.

3. Osobg odpowiedzialng za weryfikacje dokumentéw ksiegowych pod katem ustawy

,Prawo zaméwien publicznych” jest pracownik Dziatu DFK:
a) Agnieszka Olszewska — Referent.

4. Osobg odpowiedzialng za sporzadzenie i poprawnosc¢ list ptac jest pracownik na

samodzielnym stanowisku ds. pracowniczych:
a) Edyta Skowronska — Inspektor.

5. Osobg odpowiedzialng za naliczanie odsetek za zwioke i wystawiania not

odsetkowych oraz wystawiania wezwan do zaptaty jest pracownik Dziatu DFK:
a) Agnieszka Olszewska — Referent.



6. Osobami odpowiedzialnymi za skfadanie i podpisywanie poszczegolnych deklaracji i
informacji podatkowych sg pracownicy Dzialu DFK oraz pracownik na samodzielnym
stanowisku ds. pracowniczych:

a) Pani Agnieszka Olszewska — Referent:

- VAT - 7 — deklaracja dla podatku od towardw i ustug,

- VAT - UE - informacja podsumowujgca o dokonanych wewnatrzwspdlnotowych
transakcjach;

b) Pani Edyta Skowronhska — Inspektor:

- PIT - 4R — deklaracja roczna o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy,

- PIT - 8AR — deklaracja roczna o zryczattowanym podatku dochodowym,

- PIT - 11 - informacja o dochodach oraz o pobranych zaliczkach na podatek
dochodowy,

- PIT 40 — roczne obliczeni podatku od dochodu uzyskanego przez podatnika.

c) Pani Joanna Tutazinska — Gtéwny Ksiegowy:

- CIT - 8 — zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez

podatnika podatku dochodowego od oséb prawnych.

7. Osobg odpowiedzialng za skfadanie i podpisywanie deklaracji rozliczeniowych ZUS

jest pracownik na samodzielnym stanowisku ds. pracowniczych:
a) Edyta Skowronska — Inspektor.

8. Osobami upowaznionymi do zatwierdzania dokumentéw do wypfaty i podpisu
przelewu przy wykorzystaniu sytemu bankowo$ci internetowej sa:

a) Andrzej Zarzecki — Dyrektor Centrum Sportu i Rekreacji w Augustowie,
b) Joanna Tutazinska — Gtéwny Ksiegowy.

9. Osobami upowaznionymi do sporzadzania polecen przelewu przy wykorzystaniu
sytemu bankowosci internetowej sg pracownicy Dziatu DFK oraz pracownik na
samodzielnym stanowisku ds. pracowniczych:

a) Agnieszka Olszewska — Referent,

b) Edyta Skowronska — Inspektor.

WZORY PODPISOW OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA PRAWIDLOWA
PROCEDURE WEWNETRZNEJ KONTROLI FINANSOWEJ

L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko Wzor podpisu

1. | Andrzej Zarzecki Dyrektor Centrum

Gtéwny Technolog, p.o. Z-cy

2. | Tomasz Wasilewski Dyrektora

3. |Joanna Tutazinska Gtowny Ksiegowy




Inspektor na samodzielnym

Edyta Skowronska stanowisku ds. pracowniczych

Agnieszka Olszewska Referent w Dziale DFK

Wioletta Jedlinska Referent w Dziale DAIP

Osoba petnigca funkcje

Iwona Mazur przewodniczacego Komisji ZFSS




